MES COMPETENCES TRANSFERABLES

COMPETENCES
FORTES

ORGANISER

UTILISER DES
LOGICIELS

REDIGER

ACCUEILLIR

COMMUNIQUER

FORMER

POSTE ACTUEL

Gérer la réservation des
salles, hotels et moyens
de transports des
commerciaux.
Organiser la présence
au salon annuel sur
Paris avec tous les
collaborateurs,

Utiliser Word, Excel et
l'intranet.

Utiliser un CRM avec les
commerciaux.

Rédiger les comptes
rendus de réunion.
Rédiger les discours du
Directeur,

Accueillir les clients au
téléphone

Accueillir les visiteurs a
l'agence

Répondre aux
différentes demandes
peur chague
interlocuteur.

Former les nouwveaux
collégues qui prennent
leur poste.

PROJET 1

Organiser les cours en
fonction du programme
pédagogique.
Organiser les dewvoirs en
dehors des cours et le
temps de

corrections.

Utiliser le logiciel de suivi
des notes.

Utiliser un logiciel de
correction des devoirs.
Proposer des cours en
visioconférence,

Rédiger le contenu des
cours au quotidien,
Rédiger les messages aux
parents et les compte-
rendus de conseil de
classe.

Accueillir les éléves au
quotidien

Accueillir les parents a la
rentrée et aux réunions

Apporter des conseils aux

éléves.
Infoermer les parents sur
I"'orientation des jeunes.

Former les éleves dans les

différentes disciplines.
Contréler I'apprentissage
et les connaissances des
éléves.

€ puaies3

PROJET 2

Assistante admin Professeur des écoles Monitrice auto-école

Organiser une séance de
conduite en fonction de
I'évolution de I'éléve,
Organiser les passages
d'examen avec
linspecteur.

Utiliser un logiciel de
code de la route.

Utiliser un logiciel de
planification des cours de
conduite.

Rédiger les brochures
publicitaires,

Remplir les dossiers
d'inscription.

Accueillir les nouveaux
éléves de I'école.
Accueillir les candidats a
I'examen du code.

Expliquer les régles du
permis et les obligations
pour la conduite
accompagnee.

Informer sur les moyens
de financement.

Former les éléves a
lapprentissage de la
conduite. Former les
eléeves au code de la
route.
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COMPETENCES HUMAINES




EXEMPLE CONTEXTUEL

Fiche-métier Ojjre demploi

3¢ onisep|

Professeur/e des écoles

En quoi consiste ce métier ?

Enseignant exercant gans ies £coles materneiies ou giementaires, & prolesseur des gcoles
travaille aupres d'enfants ages de 3 a 1l ans. Dans une classe unique et pendant toute la
semaing, il leur enseigne fe trancais. les mathamatigues. I'nistoire - geographie, ies sclences,
l'nstruction civique, |a gym, eic. La polyvalence n'est pas ici un vain mot | Celul que 'on
appelle encore parigis - instituteur » 3ait s'adapler. Pas facile dapprendre 3 lirg & s ecrire @
des enfants de nationalites differentes. Pas evident non plus de suivre les progres de chacun
quand la classe compie une irentaine d'éléves. B encore moins de maintenir 'attention
d'enfants gurant une longue jourmes La qualite du travall du professeur des ecoles depend
beaucoup des reiations qulll entretient avec ses eiéves et de son sens de [a pedagogie.

Aprés queigues annees d'experience, e prolessaur des écoles peut devenir enseignant
spécialise apres |'odlention du CAPPE| (certificat d'aptitude professionnelle aux pratiques de
I'education inclusive), peut changer de metier et devenir chef g'établissement, psychologue
ge [Education natiznala (PEyER) . §race 3UX CONCOUTS GLVEFS DOUP 185 2NS2IgNaMRta.

Les formations et les diplomes

Aprés le bac

5 ans pour obtenir un master, de préference cans |'vne des matiéres enseignees en
primaire (en particulier letires et mathématiques, plutdt que psychologie) et se présenter
au concours de I'Education nationale. On peut passer ke CRPE (concours de recrutement de
professeur des ecoles) en M2 (pac - 3,

Wbac+ 5
Master menticn metiers de ['enseignement de [@ducation el de [a formation - premisr
aggre

ﬂ PROJET : PROFESSEUR DES ECOLES

Professeur / Professeure des écoles (H/F) s Pole

s emploi.fr
81-Tam
12073 Offre n® 152GENG

Plugieurs postes & pourvair dans tout le Tam pour fannée scolaine 20202024

Vous: assameraz un enselgnemant dams des classes de-ia malemede au CM2
Conditions de retrulemeant | &tre litulaine 3 minima d'un Master 1 MEEF ou aulre ou Cune Licence lige a ung discipling
densepnamant

Compélences atlendues

- Bomne culture géndrale permettant densaigner ia francais, les mathématigues, une lNgue vivante, es scandes of la
technologie, ias enseignements adistigues, Mistoire et ia gEographie, fenseignement moral et civique

- Grand sens de Mecoute & du diatogue

~ Capacité a élaborer des projes.

Le lemps de travail est de 27 heures auquel i faul ajouter um ternps consequent de préparation ef de comrechion
LETTRE DE MOTIVATI ON EXIGEE

Profil souhaité ¥ Contatddurée déterminée - 12 Mol
Contat trawall
Enpérience

(T) ZTH Horaines noima

¥

Débutant accapte _
- - Salalre brut | Mensuel de 1800,00 Euros 8 190000 Eures swr 12

big
Fafmaton

3 1 Deplacements - Jamais
Bac+3 Bac+4 ou équivalents - MEEF ou licence @ .

Compéten tes

Collecter des informations pour préparer une sbauence de fomation @ | DE6nir 1a programmation des activités padagogiques

Déwelopper une démarche pédagogique adaptée 3 fenseignement des savoirs fondamentaux @ | Orgamser lespace pédagogigue @

8 - Vehicule léger

Savoir-&bie professionnets

Avoit 12 sene du servioe | Travailer en equipe | Faire peetve de rigusur ef de précision

PLANETE 5.3



COMPETENCES ATTENDUES

COMPETENCES/MISSIONS

JE SAIS FAIRE

m PROJET :

PROFESSEUR DES ECOLES v

J'AIME

JE VEUX CONTINUER

JE VEUX APPRENDRE

Communiquer clairement et efficacement

++

++

++

Programmer des activités pédagogiques

Développer une démarche d'enseignement adaptée

Créer un environnement pédagogique motivant

Organiser les activités d'apprentissage

Préparer les lecons et séquences de formation

++

Maitriser les outils technologiques

++

++

++

Travailler en équipe avec les collégues

Définir un objectif d'apprentissage

Gérer la discipline des éleves

PLANETE 5.3



COMPETENCES ATTENDUES  ((PROJET: 3

COMPETENCES/MISSIONS JE SAIS FAIRE JE VEUX CONTINUER  JE VEUX APPRENDRE




